ПРОГРАММА КОМПЬЮТЕРНОЙ (УЧЕБНОЙ) ПРАКТИКИ СТУДЕНТОВ

Курс 2 Специальность 021500 – Издательское дело и редактирование

Продолжительность практики 4 недели

Программа составлена на основе «Положения о практике студентов ОмГТУ», утвержденного в 2001 г.

Цели и задачи практики
Целью практики является закрепление и расширение навыков использования пакетов издательских программ, ориентированных на практическое изучение операционных систем и современных компьютерных оболочек.

 Задачей является знакомство студентов с практикой работы издательских учреждений, с процессом прохождения материалов от работы с рукописью до направления ее в типографию.

Возможные места практики

Практика проводится в редакционно-издательских учреждениях, в наборных цехах типографий, редакциях журналов и газет.

Содержание практики

В ходе практики студент должен изучить организацию работы редакционно-издательских учреждений, в том числе:

- познакомиться со структурой издательства, функциями основных его подразделений;

- уяснить график подготовки печатной продукции, понять, из каких этапов складывается подготовка, кто и в каком качестве принимает в ней участие;

- познакомиться с основами планирования редакционно-издательских учреждений,

- познакомиться с технической базой издательства, закрепить навыки работы с издательскими программами.

Индивидуальные задания

Студент за время практики должен подготовить на ПК не менее трех материалов для последующей печати.

Студент должен также уяснить технологию прохождения материалов от работы с рукописью (редактирование, корректура, правка) до конечного выхода печатной продукции, включая брошюровку и переплет. 
Экскурсии во время практики.

Ознакомительная экскурсия проводится в первые два-три дня практики, при общем знакомстве с издательством.

Методические указания.
При изучении работы издательства, в которое студент направлен, он должен ориентироваться на выяснение следующих вопросов:

Какие подразделения входят в структуру издательства, каковы функции каждого из них.

Сколько человек работает в штате издательства, какие обязанности они выполняют.

По какому графику ведется подготовка и выпуск печатной продукции, этапы ее прохождения.

Как формируется производственный план, существует ли долгосрочный план представления материалов и как он формируется.

Какие   требования   предъявляются   к   представляемым материалам.

В период практики необходимо регулярно вести дневник, заполняя его по заданной форме.

Требования к отчету о практике.

Отчет по практике должен состоять из двух частей.

В первой части дается характеристика издательства, в котором студент проходил практику, в соответствии с вопросником. 

Во второй части дается подробный отчет о работе, фактически выполненной студентом в ходе практики: какие задания были получены, каким образом они выполнялись, в какие сроки были представлены  материалы. Рекомендуется данную часть отчета готовить в процессе ведения дневника, регулярно записывая все выполняемые задания. Дневник следует вести в соответствии с имеющимися в ней разделами.

К отчету также прикладывается характеристика работы студента во время практики, подписанная руководителем практики от издательства.

Сроки и методы контроля.
Ведение дневника практики проверяется руководителем практики от предприятия, а по итогам – руководителем практики от университета.

В начале последней недели практики черновик отчета представляется студентом руководителю практики от издательства для корректировки и утверждения. Отчет по практике должен быть завершен студентом и подписан руководителем практики от университета в конце практики.

Итоговый контроль по практике (зачет с дифференцированной оценкой) проводится в ОмГТУ до 20 сентября календарного года, в котором проводится практика.
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